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Instruktion för revisionsprotokollet
Protokollet är avsett att vara ett arbetsredskap – ett stöd för en strukturerad genomgång av självvärderingsrapporten med tillhörande bilagor under startseminariet. Protokollet ska sedan fyllas på med det som framkommer under platsbesöket och i dialogen med klinikledningen. Protokollet är revisorsteamets interna arbetsredskap.
Protokollet är avsett att användas som underlag för återföringsrapporten och ska inte bifogas denna. 
Spara ner dokumentet på din dator innan du börjar fylla i, och glöm inte att spara under arbetes gång!

I kolumn A finns frågorna i instrumentet. 
I slutet finns tre frågor som inte finns med självvärderingsinstrumentet. Teamets svar på dessa tre frågor lämnas till styrgruppen för beslut om fortsatt hantering, t ex avidentifierad publicering i idé- och kunskapsbanken på projektets hemsida. Svaren är inte avsedda för återföringsrapporten till kliniken.

I kolumn B bedömer och kommenterar teamet nuläget på kliniken med hjälp av den skriftliga informationen teamet arbetar med under startseminariet kompletterat med den information teamet skaffar sig under platsbesöket. 
Välj svarsalternativ: Klickar man på det gula fältet kommer det fram en ikon/pil, klickar man sedan på pilen får man fram en rullist med fyra svarsalternativ att välja mellan. Se bifogade vägledning för val av alternativ.

Kommentera/motivera val av svarsalternativ: Man bör även kommentera/motivera sitt val av svarsalternativ genom att högerklicka på det gula fältet och välja alternativet ”infoga kommentar”.
I kolumn C bedömer och kommenterar teamet de eventuella åtgärder som klinikledningen planerar enligt vad som redovisas i delfråga d i självärderingsrapporten.
I kolumnerna  D-E kan teamet i punktform notera styrkor och svagheter, prioriterade förbättringsområden/åtgärder samt förslag till vilka åtgärder som ska ingå i överenskommelsen med klinikledningen. Vid behov av mer textutrymme gör och hänvisa till bilagor.
Eftersom protokollet kommer att innehålla ett antal bedömningar och kommentarer av känslig natur är det viktigt att det, liksom övrigt arbetsmaterial i projektet, förvaras under betryggande omständigheter.  

Bilaga:
Vägledning för val av alternativ i kolumnerna B och C i revisionsprotokollet


